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【予約サイト URL】   

          

  

  

  

予約サイト BOOKING X (Keyvox) 操作方法 

スペースを選択 

スクロールしてプランを表示 

プランを選択「予約」をクリック 
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※デフォルトで画面を開いている時に近い予約可能な時間枠が表示されます。 

日にち部分をクリック 

カレンダーが表示されます 

日を押すと青色に変わります 

※日を押すと範囲選択されますが

再度押すと単日の選択になります。 
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時間を押すとスクロール表示になります 

日時が決まったら「確認」を押す 

予約内容が表示されます。 

ご利用日、ご利用時間、合計金額等 

が確認いただけます。 

「利用規約に合意する」を

チェックすると「予約」が青

に変わります。 

「予約」が青色に変わ

るのを確認して押す。 
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        ★「デビッドカード」のご利用はご注意ください。 

「デビッドカード」は決済で即、口座引き落としになるため、ご予約がご利用日の 7 日前以前の場合

は引き落とし後にオーソリ処理によって２週間ごとに請求が発生し、都度返金処理が発生することに

なります。 

 

 

 

 

 

 

※クレジット登録済みの場合は暗証番号の表示画面になります。 

「チェックイン」を押すと暗証番号が

下に表示されます。 

（48 時間前からチェックイン可能に

なります。 

ご利用開始時間の 15 分前に自動

的にチェックインになります。） 

※クレジット未登録の場合は登録画面が表示されます。 
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  ※ログインした状態での操作になります 

 

 

 

 

 

 

クリック 

「キーボックス」

をクリック 

「チェックイン」を押すと暗証番号が

下に表示されます。 

（48 時間前からチェックイン可能に

なります。 

ご利用開始時間の 15 分前に自動

的にチェックインになります。） 

ご利用のチェックインと暗証番号の表示 
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※ログインした状態での操作になります 

 

 

 

 

 

【ご予約のキャンセル方法】 

クリック 

「キーボックス」

をクリック 

プルダウンメニューを

クリック 

ステイタス表示 
予約日時表示 
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「チェックイン前」を選択 

※キャンセルはチェックイン前

しかできません。 

ステイタス 

クリック 

「キャンセル」を選択 

ステイタス表示 
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「はい」を選択 

【本人確認情報のチェック方法】 

「三」をクリック 

※キャンセルされた旨のメールが届きます。 
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「マイページ」をクリック 

「本人確認情報」をクリック 

内容をご確認ください 
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【領収書の発行方法】 

「キーボックス」

をクリック 

「リスト」をクリック 

★Google chrome でサイトを開いて下さい 

クリック 
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ステイタス表示 

プルダウンメニューを

クリック 

「チェックアウト済み」

をクリック 

領収書発行したい予約

のここをクリック 

※領収書発行はチェック

アウト済みのステイタス 

予約日時表示 
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「領収書」を選択 

ペンマークをクリックすると宛

名の書き換えができます 

宛名の変更 

クリック 

「印刷」をクリック 

※Google chrome ブラウザの設定 
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「横」を選択 

「詳細設定」を

クリック 

倍率「カスタム」

を選択 

プレビューを確認し

て「印刷」をクリック 


